Statne divadlo Nazov smernice: Cislo smernice:
KosSice Smernica o slobodnom pristupe k informécidm 7/2015

STATNE DIVADLO KOSICE

Smernica €. 7
k aplikacii zakona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,,Zakon*)

Clanok |
Predmet Upravy

(1) Tato smernica upravuje postup Statneho divadla Kosice (dalej len ,SDK“) pri aplikacii zakona ¢.
211/2000 Z.z., o slobodnom pristupe k informacidam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (dalej
len ,,Zakon”)

(2) V stlade s ust. § 2 ods. 2 Zakona je SDK osobou povinnou spristupfiovat informdcie.

Clanok Il
Vyklad pojmov a vSeobecné ustanovenia

(1) Ziadatelom je fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktord poZiada o spristupnenie informdcie.

(2) Hromadnym pristupom k informaciam je pristup neobmedzeného okruhu Ziadatelov pomocou
telekomunikaéného zariadenia, najma prostrednictvom siete internetu.

(3) Zverejnenou informaciou je informacia, ktord moze kazdy opakovane vyhladavat a ziskavat,
najma informacia publikovana v tlaci alebo vydand na inom hmotnom nosic¢i dat umozZiujicom zapis
a uchovanie informacie, alebo vystavena na Uradnej tabuli s moZnostou volného pristupu, alebo
spristupnend pomocou zariadenia umoZiujiceho hromadny pristup, alebo umiestnena vo verejnej
kniZnici.

(4) Sprievodnou informaciou je informacia, ktord Uzko suvisi s poZadovanou informaciou, najma
informacia o jej existencii, povode, pocte, dévode odmietnutia spristupnit informéciu, o dobe, pocas
ktorej odmietnutie spristupnenia informacie trva, a kedy bude opatovne preskumany.

(5) Osoba so zmyslovym postihnutim podla tohto Zakona je osoba nevidiaca, slabozraka, nepocujuca
alebo nedoslychava, ktora ma preto obmedzent schopnost pri dorozumievani.

(6) Vedicim zamestnancom sa na Ulely tejto smernice rozumie vidy Statutdrny orgdn SDK -
generalny riaditel, v jeho nepritomnosti zastupca Statutarneho organu a vsetci veduici zamestnanci na
II. stupni riadenia.

(7) Zodpovednym zamestnancom sa na Ucely tejto smernice rozumie kazdy zamestnanec, ktory v
sulade so svojou néplfiou prace a/alebo na zdklade poverenia vediceho zamestnanca vykonava
¢innosti podla tejto smernice.

(8) Informacie o &innosti SDK su pristupné v sidle divadla a v sieti internet na elektronickej adrese
www.sdke.sk.
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Clanok 1Nl
Povinne zverejiiované informacie

(1) SDK v sulade so Zakonom povinne zverejiiuje:
a) spdsob zriadenia SDK, pravomoci a kompetencie a popis organiza¢nej $truktury,

b) miesto, ¢as a spbsob, akym mozino ziskavat informacie; informacie o tom, kde mozno podat
Ziadost, navrh, podnet, staznost alebo iné podanie,

c) miesto, lehota a spb6sob podania opravného prostriedku a moznosti sidneho preskimania
rozhodnutia SDK vratane vyslovného uvedenia poZiadaviek, ktoré musia byt splnené,

d) postup, ktory musi SDK dodrZiavat pri vybavovani vietkych Ziadosti, ndvrhov a inych podani,
vratane prislusnych lehot, ktoré je nutné dodrzat,

e) prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych SDK kond a rozhoduje
alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych osob a pravnickych oséb vo vztahu k SDK,

f) sadzobnik thrad za spristupriovanie informdcii.
g) oznacenie nehnutelnej veci vratane bytov a nebytovych priestorov a hnutelnej veci, ktorej
nadobudacia cena bola vyssia ako 20-ndsobok minimalnej mzdy vo vlastnictve $tatu, verejnoprdvnej
institlcie, obce, vys$dieho Uzemného celku alebo orgdnu verejnej moci, ktory SDK previedlo do
vlastnictva alebo ktory presiel do vlastnictva inej osoby neZ orgdnu verejnej moci, ddtum prevodu
alebo prechodu vlastnictva a pravny titul, ako aj informdcie o osobnych uddajoch a inych
identifikacnych udajoch osbb, ktoré nadobudli tento majetok do vlastnictva, a to v rozsahu:

1) meno a priezvisko, ndzov alebo obchodné meno,

Il) adresa pobytu alebo sidlo,

I1) identifikacné Cislo, ak ide o pravnickd osobu alebo fyzickl osobu — podnikatela.
(2) SDK zverejtiuje na svojom webovom sidle v $truktirovanej a prehladnej forme najma tieto Udaje:
a) udaje o vyhotovenej objednavke tovarov, sluZieb a prac v rozsahu

1. ¢islo objednavky,

2. popis objednaného plnenia,

3. celkovld hodnotu objednaného plnenia v sume, ako je uvedend na objedndvke, alebo

maximalnu odhadovanu hodnotu objednaného plnenia, ako aj udaj o tom, ¢i je suma

vratane dane z pridanej hodnoty, alebo &i je suma bez dane z pridanej hodnoty,

4. identifikaciu zmluvy, ak objedndvka suvisi s povinne zverejfiovanou zmluvou,
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5. datum vyhotovenia objednavky,
6. identifikacné Udaje doddvatela objednaného plnenia:

I.) meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby-
podnikatela alebo obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,

II.) adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej
osoby-podnikatela alebo sidlo pravnickej osoby,

l1I.) identifikacné Cislo, ak ho mda dodavatel objednaného plnenia
pridelené,

7. Udaje o fyzickej osobe, ktord objednavku podpisala:
I.) meno a priezvisko fyzickej osoby,
II.) funkciu fyzickej osoby, ak takato funkcia existuje,
b) o fakture za tovary, sluzby a prace
1. identifikacny udaj faktury,
2. popis fakturovaného plnenia, tak ako je uvedeny na fakture,
3. celkovu hodnotu fakturovaného plnenia v sume, ako je uvedena na fakture, ako aj
udaj o tom, Ci je suma vratane dane z pridanej hodnoty, alebo ¢i je suma bez dane z
pridanej hodnoty,
4. identifikaciu zmluvy, ak faktura suvisi s povinne zverejiovanou zmluvou,
5. identifikaciu objednavky, ak faktdra suvisi s objednavkou,
6. datum dorucenia faktury,

7. identifikacné udaje dodavatela fakturovaného plnenia:

I.) meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby-
podnikatela alebo obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,

II.) adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej
osoby-podnikatela alebo sidlo pravnickej osoby,

I11.) identifikacné Cislo, ak ho ma dodavatel fakturovaného plnenia pridelené.

(4) Udaje podla odseku 2 pism. a) SDK zverejni do desiatich pracovnych dni odo diia vyhotovenia
objednavky tovarov, sluzieb a prdc; to neplati, ak objedndvka suvisi s povinne zverejfiovanou
zmluvou, ktord nadobudla G¢innost podla Zdkona. Udaje podla odseku 2 pism. b) SDK zverejni do 30
dni odo dna zaplatenia faktury.
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(5) Povinnost zverejriovat Udaje podla odsekov 2 a 3 sa nevztahuje na objednavku alebo faktdru
suvisiacu so zmluvou, ktord nie je povinne zverejiovanou zmluvou.

(6) SDK je povinna zverejtiovat Udaje podla odsekov 2 a 3 nepretrzite pocas piatich rokov odo dria ich
zverejnenia.

(7) Informacie podla odseku 2 sa zverejiujui spésobom umoznujucim hromadny pristup.

(8) Informécie podla Clanku Il ods. 1 Smernice sa dalej zverejiiuju v sidle SDK nasledovne:
a) Zoznam dokumentov uvedenych v Clanku Ill odsek 1 je pristupny na vietkych pracoviskach
SDK na prisludnej nastenke (napr. ferman) pri vstupe do budovy.
b) Uplné znenie dokumentov uvedenych v Clanku Ill odsek 1 je verejne pristupné na
sekretariate SDK a na intranete SDK.

(9) SDK méZe informacie podla predchadzajucich odsekov zverejnit aj dal$imi spdsobmi.

Clanok IV
Odkaz na zverejiiovanu informaciu

(1) Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informdcii, ktoré uz boli zverejnené, SDK médze bez zbytoéného
odkladu, najneskor vSak do piatich dni od podania Ziadosti, namiesto spristupnenia informacii
Ziadatelovi oznamit udaje, ktoré umoznuju vyhladanie a ziskanie zverejnenej informacie.

(2) Ak Ziadatel trva na spristupneni zverejnenych informécii, SDK mu ich spristupni. V takom pripade
zacina lehota na spristupnenie plynut diiom, ked Ziadatel oznamil, Ze trvd na priamom spristupneni
informdcie.

Clanok V
Povinne zverejiiovana zmluva

(1) Povinne zverejiovand zmluva je pisomna zmluva, ktoru uzaviera SDK a ktora obsahuje
informadciu, ktora sa ziskala za finanéné prostriedky, s ktorymi SDK hospodari alebo sa tyka pouzivania
financnych prostriedkov alebo nakladania s majetkom Statu.

(2) Ustanovenie povinne zverejiiovanej zmluvy, ktoré obsahuje informdaciu, ktord sa podla tohto
Zakona nespristupnuje, sa nezverejriuje. Rovnako sa nemusia zverejnit ¢asti povinne zverejfiovanej
zmluvy, ktorymi su technické predlohy, navody, vykresy, projektové dokumentacie, modely, sp6sob
vypoctu jednotkovych cien a vzory. Ustanovenia vseobecnych obchodnych podmienok sa nemusia
zverejnit, ak Cast obsahu povinne zverejfiovanej zmluvy je ur¢end odkazom na ne a zaroven totozné
ustanovenia vseobecnych obchodnych podmienok boli zverejnené tou istou povinnou osobou spolu s
inou povinne zverejriovanou zmluvou, ktord uz nadobudla Ucinnost; pri takto povinne zverejriovanej
zmluve sa uvedie v Centralnom registri zmluv (dalej len ,register”) alebo na webovom sidle odkaz na
inU povinne zverejriovant zmluvu, ktora uz nadobudla uéinnost.

(3) Povinne zverejfiovanou zmluvou nie je

a) sluzobnd zmluva,
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b) pracovna zmluva a dohoda o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru povinne
zverejnovanou zmluvou vsak je kolektivna zmluva,

c) zmluva tykajuca sa burzovych obchodov a ich sprostredkovania,
d) zmluva tykajuca sa cennych papierov alebo inych finan¢nych nastrojov,

e) zmluva uzavierand v posobnosti Slovenskej informacnej sluzby a Vojenského
spravodajstva,

f) zmluva, ktorej ucelom je zabezpecenie ochrany a bezpecnosti v miestach, kde sa vykonava
vazba alebo trest odnatia slobody,

g) zmluva, ktorej ucelom je zabezpecenie potrieb cudzich zastupitelskych dradov v Slovenskej
republike a zabezpecenie Cinnosti zastupitelskych Uradov Slovenskej republiky v zahranici,

h) zmluva uzavierana v pésobnosti Statnej pokladnice tykajuca sa finanénych a platobnych
sluZieb,

i) zmluva tykajuca sa obchodov zabezpecujucich likviditu Statu a zmluva o zabezpeceni
poskytovania platobnych sluzieb,

j) zmluva o poZicke podla osobitného predpisu,
k) zmluva, ktorej icelom je zabezpecenie hospodarskej mobilizacie,

[) zmluva, ktorej Ucelom je realizacia aktivnych opatreni na trhu prace alebo podpora
zamestndvania obc¢anov so zdravotnym postihnutim podla osobitného Zdkona a ktord sa
uzatvara so zamestnancom, uchadzacom o zamestnanie alebo so zdujemcom o zamestnanie,

m) zmluva o poskytovani sociadlnej sluzby, ktora sa uzatvara s prijimatelom socialnej sluzby,

n) zmluva tykajuca sa vykonavania opatreni socidlnoprdvnej ochrany deti a socidlnej
kurately uzavierana s fyzickou osobou podla osobitného predpisu okrem zmluvy uzavieranej s
fyzickou osobou, ktora vykonava opatrenia socidlnoprdvnej ochrany deti a sociadlnej kurately
podla osobitného predpisu,

o) zmluva tykajuca sa prevozu alebo uskladnenia vojenského materidlu, zbrani alebo streliva
uzavierana v pOsobnosti Ministerstva obrany Slovenske] republiky, akciovych spolo¢nosti v
jeho zakladatel'skej posobnosti a rozpoctovych organizacii v jeho zriadovatelskej posobnosti,

p) zmluva, ktorej Ucelom je plnenie Uloh Policajného zboru suvisiacich s bojom proti
terorizmu a organizovanému zlocinu, ¢innostou sluzby kriminalnej policie, sluzby finan¢nej
policie, so zaistovanim osobnej bezpeénosti uréenych oséb, s ochranou objektov a so
zabezpecenim ochrany $tatnej hranice,

g) zmluva tykajuca sa vyporiadania vlastnictva nehnutelnosti do vlastnictva Narodnej
dialni¢nej spoloc¢nosti podla osobitného zakona,
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r) zmluva, ktorej predmetom je umelecky vykon alebo pouZitie umeleckého  vykonu a
zmluva, ktoru uzatvara SDK s fyzickou osobou inej umeleckej profesie,

s) zmluva tykajuca sa razby minci, medaili, Zeténov alebo obdobnych predmetov.

(4) Povinne zverejiiovana zmluva, ktord sa nezverejiiuje v registri, sa zverejiiuje na webovom sidle
SDK, a to bezodkladne po uzavreti zmluvy alebo po doruceni suhlasu, ak sa na jej platnost vyzaduje
suhlas prislusného organu.

(5) Ak zmluva nie je zverejnena do siedmich dni odo dfa uzavretia alebo odo dna dorucenia suhlasu,
ak sa na jej platnost vyZzaduje suhlas prislusného organu, méze ucastnik podat navrh na zverejnenie v
Obchodnom vestniku.

(6) Ak je zmluva zverejnend viacerymi spésobmi alebo viacerymi ucastnikmi zmluvy, rozhodujuce je
prvé zverejnenie zmluvy. SDK alebo Géastnik zmluvy podavajlci ndvrh na zverejnenie su povinni
zabezpedit sulad zverejnenej zmluvy so skutocnym stavom a nespristupnenie ustanoveni zmluvy
obsahujucich informaciu, ktora sa podla tohto Zakona nespristupnuje; to neplati o osobnych tdajoch
Ucastnika zmluvy odlidného od SDK v rozsahu titul, meno, priezvisko, adresa trvalého pobytu a o
oznaceni nehnutelnosti v rozsahu podla osobitného predpisu, ak ide o zmluvu, ktora na vznik, zmenu
alebo zdanik prdva vyzaduje vklad do katastra nehnutelnosti podla osobitného predpisu.

(7) Povinne zverejnovana zmluva sa zverejiuje nepretrZite pocas existencie zavazku vzniknutého z
povinne zverejiovanej zmluvy, najmenej vSak pocas piatich rokov od nadobudnutia Ucinnosti podfa
Zakona.

(8) Zverejriovanie zabezpecuje Usek generdlneho riaditela.

Clanok VI
Obmedzenie pristupu k informaciam

(1) Informacie, ktoré sa dotykaju osobnosti a sikromia fyzickej osoby, pisomnosti osobnej povahy,
podobizne, obrazové snimky a obrazové a zvukové zdznamy tykajuce sa fyzickej osoby alebo jej
prejavov osobnej povahy SDK spristupni len vtedy, ak to ustanovuje osobitny zakon, alebo s
predchadzajucim pisomnym suhlasom dotknutej osoby. Ak dotknutd osoba neZije, taky suihlas moze
poskytnut jej blizka osoba.

(2) Informacie o osobnych Udajoch fyzickej osoby, ktoré su spractivané v informaénom systéme za
podmienok ustanovenych osobitnym zdkonom, SDK spristupni len vtedy, ak to ustanovuje zakon,
alebo na zaklade predchadzajiceho pisomného suhlasu dotknutej osoby. Ak dotknutd osoba nema
spOsobilost na pravne dkony, taky suhlas moze poskytnut jej zakonny zastupca. Ak dotknuta osoba
nezije, taky suhlas moze poskytnut jej blizka osoba.

(3) SDK spristupni na Gcely informovania verejnosti osobné Gdaje fyzickej osoby, ktoré st spractivané
v informacnom systéme za podmienok ustanovenych osobitnym zakonom o fyzickej osobe, ktora je
verejnym funkcionarom. Podla prvej vety sa spristupriuju osobné udaje v rozsahu:

a) titul,

b) meno,

c) priezvisko,
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d) funkcia a den ustanovenia alebo vymenovania do funkcie,

e) pracovné zaradenie a den zaciatku vykonu pracovnej ¢innosti,

f) miesto vykonu funkcie alebo pracovnej ¢innosti a organ, v ktorom tuto funkciu alebo
¢innost vykonava,

g) mzda, plat alebo platové pomery a dalsie financné néleZitosti priznané za  vykon funkcie
alebo za vykon pracovnej Cinnosti, ak su uhrddzané zo Statneho rozpoctu alebo z iného
verejného rozpoctu.

(4) Osobné udaje osoby, ktora je nadriadenym v sluzobnom pomere, SDK spristupni v rozsahu a na
ucel podla odseku 3, len ak spristupnenie nie je v rozpore s povinnostou mlcanlivosti podla
osobitnych predpisov.

(5) Ak pozadovana informéacia tvori utajovanu skutoénost podla osobitného zdkona alebo je
predmetom bankového tajomstva alebo danového tajomstva podla osobitného zdkona, ku ktorym
iadatel nema opravneny pristup, SDK ju nespristupni s uvedenim odkazu na prisluiny pravny
predpis.

Clanok VI
Ochrana obchodného tajomstva

(1) Informécie oznacené ako obchodné tajomstvo SDK nespristupni.
(2) Porusenim alebo ohrozenim obchodného tajomstva nie je najma spristupnenie informacie

a) tykajucej sa zavazného vplyvu na zdravie ludi, svetové kulturne a prirodné dedicstvo,
Zivotné prostredie vratane biologickej diverzity a ekologickej stability,

b) o znecdistovani zivotného prostredia,

c) ktora sa ziskala za verejné prostriedky, alebo sa tyka pouzivania verejnych  prostriedkov,
nakladania s majetkom Statu, majetkom obce, majetkom vysSieho Gzemného celku alebo
majetkom pravnickych osob zriadenych zakonom, na zadklade zakona alebo nakladania s
finanénymi prostriedkami Eurdpskej unie,

d) o Statnej pomoci a informacie podla § 3 ods. 2. Zakona

(3) Porusenim alebo ohrozenim obchodného tajomstva nie je ani zverejnenie zmluvy podla § 5a
Zakona.

Clanok IX
Ziadost o spristupnenie informacii

(1) Ak Ziadatel trvd na priamom spristupneni informacie, moze podat SDK Ziadost. Ziadost o
spristupnenie informécie mozno podat Ustne alebo pisomne, ako aj inym technicky vykonatelnym
spbsobom.
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(2) Ziadost mozno podat:
a) pisomne na adresu

Statne divadlo Kosice

Sekretariat generdlneho riaditela
Hlavna ¢. 58

042 77 Kosice

b) uUstne v pracovné dni v ¢ase od 9:00 do 15:30 hod. na sekretariate generalneho
riaditela,

c) faxom na telefénne cislo: 055 - 24 52 212,
d) elektronickou postou na adresu: sekretariat@sdke.sk,
e) alebo telefonicky na ¢islo 055 - 24 52 202.

(3) Zo Ziadosti musi byt zrejmé, Ze je uréend SDK, meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno
Ziadatela, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informacii sa Ziadost tyka a aky spdsob
spristupnenia informdcii ziadatel navrhuje.

(4) Ak ziadost nema predpisané naleZitosti uvedené v odseku 2, SDK bezodkladne vyzve Ziadatela,
aby v uréenej lehote, ktord nesmie byt kratdia ako sedem dni, nelplnu Ziadost doplnil. SDK pouéi
Yiadatela v pripade potreby aj o tom, ako treba doplnenie urobit. Ak napriek vyzve SDK Ziadatel
Yiadost nedoplni a informdaciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit, SDK Ziadost odloZ.

(5) Ziadost je podana dfiom, ked bola ozndmend SDK v stlade s odsekom 2 tohto €lanku.

(6) Na Ziadost Ziadatela SDK pisomne potvrdi podanie ¥iadosti a oznami predpokladani vysku Ghrady
za spristupnenie informacie.

(7) Ak SDK, nema pozadované informacie k dispozicii a ak ma vedomost o tom, kde moZno
pozadovanu informaciu ziskat, postupi Ziadost do piatich dni odo dria dorucenia Ziadosti povinnej
osobe, ktorda ma pozadované informacie k dispozicii, inak Ziadost odmietne rozhodnutim

(8) Postupenie Ziadosti SDK bezodkladne oznami Ziadatelovi.

Clanok X
Spdsob spristupnenia informaécii na Ziadost

(1) Informacie sa spristuprfiuju najmé Ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit si
odpis alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat, spristupnenim képii predloh s
pozadovanymi informdciami, telefonicky, faxom, postou, elektronickou poStou. Ak informdciu
nemozno spristupnit spdsobom uréenym Ziadatelom, dohodne SDK so Ziadatelom iny sposob
spristupnenia informacie.
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(2) Za pristupnu formu spristupnenia informacie Zziadatelovi, ktory je osobou nevidiacou alebo
slabozrakou, sa povazuje informacia napisand

a) slepeckym (Braillovym) pismom alebo
b) zvaésenym typom pisma.

(3) Nevidiaca osoba je opravnena pozadovat spristupnenie informacie pristupnou formou uvedenou
v odseku 2 pism. a). Pri podani Ziadosti predloZi kopiu preukazu obéana s tazkym zdravotnym
postihnutim s cervenym pasom, na ktorého zadnej strane je vyznaceny druh zdravotného postihnutia
,Nevidiaci — Blind”.

(4) Slabozraka osoba je opravnena pozadovat spristupnenie informécie pristupnou formou uvedenou
v odseku 2 pism. b). Pri podani Ziadosti predloZi képiu preukazu obcana s tazkym zdravotnym
postihnutim.

(5) Ak ziadatel podla odseku 2 v Ziadosti uvedie, Ze pozaduje spristupnenie informacie v pristupnej
forme, SDK je povinné spristupnit informéaciu v poZadovanej pristupnej forme. SDK v tomto pripade
poziada osobu, ktord ma potrebné zariadenie k dispozicii, bezodkladne o vyhotovenie prekladu
spristupnovanej informdacie. Ak ide o taky rozsah informdcie, ktory by presiahol primerany rozsah v
pristupnej forme, SDK spristupni pozadovanu informdciu alebo jej €ast inym vhodnym spésobom.
SDK nie je opravnené obmedzovat celkovy rozsah spristupriovanej informécie, na ktort ma Ziadatel
pravo zo Zakona.

(6) Ak je Ziadatefom osoba nepocujuca alebo nedoslychava v Ziadosti uvedie, akym sp&sobom
poZaduje spristupnenie informacie.

(7) Ziadatel podla odsekov 3, 4 a 6 a SDK mézu dohodnut aj iny spdsob spristupnenia informacie.

(8) SDK umoini kazdému bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu nahliadnut,
robit si vypisy alebo odpisy alebo kdpie zo spisov a z dokumentacie.

(9) SDK pritom urobi opatrenia, aby nazretim do dokumentdcie neboli poru$ené povinnosti podla § 8
az 12 Zakona.

Clanok XI
Lehoty na vybavenie Ziadosti

(1) Ziadost o spristupnenie informacii SDK vybavi bez zbytoéného odkladu, najneskdr do 8
pracovnych dni odo dfia podania Ziadosti alebo odo dna odstranenia nedostatkov Ziadosti do 15
pracovnych dni, ak sa spristupniuje informdcia nevidiacej osobe v pristupnej forme.

(2) Zo zavainych dévodov mdze SDK predizit lehotu (ods. 1), najviac véak o 8 pracovnych dni a o 15
pracovnych dni, ak sa spristupriuje informdcia nevidiacej osobe v pristupnej forme. Zavaznymi
doévodmi su:

a) vyhladavanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo SDK,

b) vyhladavanie a zber vacsieho poctu oddelenych alebo odlisnych informacii pozadovanych
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na spristupnenie v jednej Ziadosti,
c) preukazatelné technické problémy spojené s vyhladdavanim a spristupfiovanim
informacie, o ktorych mozno predpokladat, Ze ich mozno odstranit v ramci predlzenej

lehoty.

(3) PrediZenie lehoty SDK oznami Ziadatelovi bezodkladne, najneskdr pred uplynutim lehoty. V
oznameni uvedie dovody, ktoré viedli k predizeniu lehoty.

Clanok XII
Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia

(1) Ak SDK poskytne Ziadatelovi pozadované informacie v rozsahu a spésobom podla tejto Smernice v
stanovenej lehote, urobi rozhodnutie zapisom v spise.

(2) Ak SDK Ziadosti nevyhovie hoci len s¢asti, vyda o tom v stanovenej lehote pisomné rozhodnutie.
Rozhodnutie nevyda v pripade, ak Ziadost bola odloZena.

(3) Ak SDK v lehote na vybavenie Ziadosti neposkytne informdcie ¢i nevydd rozhodnutie a ani
informaciu nespristupni, predpoklada sa, Ze vydalo rozhodnutie, ktorym odmietla poskytnut
informaciu. Za den dorucenia rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje treti den od uplynutia lehoty

na vybavenie zZiadosti.

(4) Ak SDK Ziadosti nevyhovie hoci len s¢asti, da bezodkladne, najneskdr do troch dni, Ministerstvu
kultury podnet na vydanie rozhodnutia.

Clanok XIV
Opravné prostriedky

(1) Proti rozhodnutiu SDK o odmietnuti pozadovanej informdacie moZno podat odvolanie v lehote 15
dni od dorucenia rozhodnutia alebo méarneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti. Odvolanie
sa podava SDK.

(2) O odvolani proti rozhodnutiu vydanému SDK rozhoduje Ministerstvo kultury.

Clanok XV
Evidencia Ziadosti

SDK vedie evidenciu Ziadosti tak, aby poskytovala Gidaje potrebné na kontrolu vybavovania Ziadosti a
Udaje o najCastejsie vyziadanych informaciach. Evidencia musi obsahovat najma tieto Udaje:

a) datum podania Ziadosti,
b) vyZiadanu informdciu a navrhovany spésob poskytnutia informdcie,

c) vysledok vybavenia Ziadosti (poskytnutie informacii, vydanie rozhodnutia alebo
postUpenie Ziadosti),

d) podanie opravného prostriedku.
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Clanok XVii
Uhrada nékladov

(1) Informacie sa spristupfiuju bezplatne s vynimkou uhrady vo vyske, ktord nesmie prekroéit vygku
materidlnych ndkladov spojenych so zhotovenim képii, so zadovazenim technickych nosi¢ov a s
odoslanim informacie Ziadatefovi. Nklady na spristupnenie informacie pristupnou formou osobe so
zmyslovym postihnutim zn4ga SDK.

(2) Uhrady su prijmami $DK.

Zaverecné ustanovenia

(1) Tato smernica nadobuda platnost a uéinnost dfiom 29.12.2015

V Kosiciach dria 28.12.2015

Mgr. Peter Hlmﬂhn.
generaliny riadjtel

11


matusekS5
Rectangle




